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Premessa

Vista la situazione particolare non è concesso l’ingresso a scuola ai genitori  se 
non per casi particolari .Pertanto si è reso necessario trovare modi “ alternativi “ 
per garantire i colloqui docenti-genitori.

In questa brevissima guida troverete tutti i passi da fare per prenotare un colloquio 
via Google Meet  con i docenti.

Ricordo che il video-colloquio potrà essere svolto su qualsiasi device( pc,tablet, 
smartphone) purché si acceda con le credenziali Google dello studente e abbia 
installato l’applicazione Google Meet.



Accedere con l’account Google dello studente

Come primo passo si deve accedere a Google usando le credenziali che sono 
state assegnate ad ogni studente( da non confondere con le credenziali del 
registro elettronico nel quale troverete in ogni caso le lezioni svolte e le consegne 
qualora si dovesse andare in lockdown ).

Se non si accede con le credenziali Google del figlio il colloquio viene annullato 
automaticamente . 

E’ vietato registrare i colloqui per la tutela della privacy; la violazione viene 
considerata reato penale.



Dopo avere fatto l’accesso cliccare sui 9 puntini e 
cliccare sull’applicazione Classroom



Tra i vari corsi troverete quello con titolo : 
RICEVIMENTO GENITORI



Cliccando sulla Classroom e su “LAVORI DEL 
CORSO” comparirà la schermata sottostante. 
Seguire le indicazioni dell’immagine.



Ecco il link che ci “ porterà” al calendario del 
docente



Ecco il calendario … seguire le istruzioni 
dell’immagine



Procedere come nell’immagine



Successivamente arriverà una mail nella casella 
di posta dello studente con oggetto : Invito…...



Aprendo la mail comparirà il link che ci permetterà il 
video-colloquio con il docente.
Il giorno del colloquio l’appuntamento comparirà anche su 
Meet



Per cancellare un appuntamento selezionare il proprio 
Calendar e cliccare una sola volta sull’appuntamento



Regole fondamentali:

1. La puntualità sarà fondamentale.
2. L’orario assegnato e la durata del colloquio 

non potranno subire variazioni.
3. In caso di cancellazione o assenza al 

colloquio si dovrà procedere con una nuova 
prenotazione.


