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Prenotazione colloquio con ‘
Google Meet

Genitori




Premessa

Vista la situazione particolare non & concesso l'ingresso a scuola ai genitori se
non per casi particolari .Pertanto si e reso necessario trovare modi “ alternativi “
per garantire i colloqui docenti-genitori.

In questa brevissima guida troverete tutti i passi da fare per prenotare un colloquio
via Google Meet con i docenti.

Ricordo che il video-colloquio potra essere svolto su qualsiasi device( pc,tablet,
smartphone) purché si acceda con le credenziali Google dello studente e abbia
installato I'applicazione Google Meet.



Accedere con l'account Google dello studente

Come primo passo si deve accedere a Google usando le credenziali che sono
state assegnate ad ogni studente( da non confondere con le credenziali del
registro elettronico nel quale troverete in ogni caso le lezioni svolte e le consegne
qualora si dovesse andare in lockdown ).

Se non si accede con le credenziali Google del figlio il colloquio viene annullato
automaticamente .

E' vietato registrare i colloqui per la tutela della privacy; la violazione viene
considerata reato penale.




Dopo avere fatto 'accesso cliccare sui 9 puntini e

cliccare sull'applicazione Classroom
Cliccare 6 M L

\ Account Gmail Drive
Go gle 2B
Classroom Documenti Fogli
' T B »
eeeeeeeeeeeeeeeeeee Chat
a con

Sites Contatti




Tra i vari corsi troverete quello con titolo :
RICEVIMENTO GENITORI

= Google Classroom

Da fare D Calendario

‘Ricevimento genitori -

T

3A




Cliccando sulla Classroom e su “LAVORI DEL
CORSO” comparira la schermata sottostante.
Segmre Ie indicazioni dell’i |mmag|ne

...................

Tutti gli argomenti

Ricevimento Inglese

Ricevimento tecnologia

Matematica




Ecco il link che ci “ portera” al calendario del
docente

— Ricevimento genitori

Stream Lavori del corso Persone
3A
@ Visualizza il lavoro B Google Calendar D Cartella Drive del corso
Tutti gli argomenti F o
rancese :
Ricevimento francese Data pubblicazione: 31 ott

Inglese
Tecnologia https://calendar.google.com/calendar/u/0/selfsched?

sstoken=UUNkS0J2L WdLenl2fGRIZmF1bHR8YzgxZjl1MTJiMjU3MDc10TQwYzASM2MxNzFiNmRkODE
Matematica \

Visualizza materiale Cliccare sul link
Italiano

Inglese :

Ricevimento Inglese

® Tecnologia :




Ecco il calendario ... seguire le istruzioni
dellimmagine

alunnolic

;Ok)gle calendar 1. Con le frecce scegliere la settimana

ai clic su uno spazio per app

ento aperto per registrarti. Se non ci sono spazi disponibili, prova un intervallo di tempo diverso. Per annullare uno spazio per appuntamento che hai gia

agina di iscrizione ed a |'evento dal tuo calendario.
ggi | I B 8 - 14 nov 2020 Aggiol
dom 11/8 lun 11/9 mar 11/10 mer 11/11 gio 11/12 ven 11/13
JAM
Bicais———— 2. Scegliere I'ora a disposizione ( passando

Rlceva, - sulle caselle senza premere nulla vi mostra la
i B T frazione oraria che e a disposizione)

Ricevin =~ cliccando sulla casella scelta.

Ricevimer

AM

'PM




Procedere come nellimmagine

Fissa un appuntamento

Suggerimento: Puoi
personalizzare i dettagli )
Quando lun, 9 novembre, 950ANI - 1000AM defeventodopo avero savlo  Fissa un appuntamento x

Cosa [Ricevimemo Italiano (tizio caio) (tzio caio)

Lappuntamento & stato salvato.
e i G

Chi Alunno Licc

0 rimani qui.

Dove ‘

| Descioe On ecoguneds e 1. Scrivere nome ¢ cognome
dell'alunno

‘SaIaH Annulla ‘

|
|
|
|
|




Successivamente arrivera una mail nella casella
di posta dello studente con oggetto : Invito......

M Gmail Q Cercanella posta v @ & # G Suite (

o~ ¢ : 1-24 di 24 < >

= scrivi

Ecco la mail per partecipare al video-colloquio

[ Postain arrivo 16 Inizia a utilizzare Gmail X
¥ Speciali

© Posticipati ¢ Personalizza la T, a Attiva notifiche

S  Jnviati tua Posta in arrivo desktop

B Bozze

Meet Invito: Ricevimento Italiano (tizio caio) (tizio caio) - lun 9 nov 2020 9:50AM - 10AM (C.. [ 15:14




Aprendo la mail comparira il link che ci permettera il
video-colloquio con il docente.
Il giorno del colloquio I'appuntamento comparira anche su

M e et = M Gmail Q Cercanellaposta - @ @ G Suite °

F s ¢« B 06§ & 0 ¢ b e 1di2e > B
crivi

B e = Invito: Ricevimento Italiano (tizio caio) (tizio caio) - lun 9 nov 2020 9:50AM - 10AM (CET) & B2

Posta in arrivo x

*  Speciali o

© Posticipati a ramite google.com @ 1514 (17 mintifa)  F¥ &

> Inviati il

B Bozze [ nov | Ricevimento Italiano (tizio caio) (ti... Agenda +
. 9 Visualizza su Google Calendar U

Meet o pr Quan lun 9 nov 2020 9:50AM - 10AM (CET)

9 Lemie riunioni [ 9:50am _Ricevimento Italiano (tizio caio) (t.

o o +

Sei stato invitato al seguente evento.
Ricevimento Italiano (tizio caio) (tizio caio)
Quandc 1un 9 nov 2020 9:50AM — 10AM Ora dell Europa centrale - Roma altri dettagli »

Informazioni per partecipar

— Link per partecipare al video colloquio con
meet

Partecipa tramite telefono

(US) +1316-604-5236 (PIN. 506
slendari
hi gani
nome e cognome alunno
Parteciperai (5 ? §i - Forse - No altre opzioni»

Nessuna chat recente

2 Google Calendar
Iniziane una nuova

9009le comvcalendar/ e m

a isposta alforgar sire persone indipendentement ato delfinvito o ancora di modfcare Ia tua risposta. Ullrior

nformazion)

B inviteics Scarica

4 Rispondi ®» Inoltra




Per cancellare un appuntamento selezionare il proprio
Calendar e cliccare una sola volta sull’'appuntamento

[E Istituto Comprensivo Galileo Gal X | [ Ricevimento sostegno x = X
LUN VEN
& O A nhttpsy/classroom.google.com/c/MTUINzewODQxODUz/m/MjAXNTeyMTIzMTgd/details & Y% @ @ & | ¥ . B8 X
G Accedi- Google Ac..  [§] EC6 isolavicentina G (73) Libero Mail. Po..  [B] webmailpctimit “% Amministrato - Noi.. € (5)Facebook M Postainarrivo (22).. [ Google > B Altri preferiti 2 2. Eliminare /v 6
- - , ® Ricevimento sostegno
= Venerdi, 6 novembre - 12:00 — 12:10PM
@ Ricevimento sostegno : O M & 1. Cliccare

Giuseppe Licciardello - 0916 . B —
(7'} Partecipa con Google Meet
bt calendar goagle comcalendar/u/0/selfcher?

= E meet.google.com/t.

Classioom  Documenti  Fogli

S . B - < Partecipa tramite telefono
&
(US) +1 785-380-5328 PIN: 381 414 800#
Presentaz. | Colendar  Chat
2 invitati
o« =5 O R
Meet Stes  contatt
- — - »
= tizio caio

=4

10 minuti prima

YUESIO eVernLo e S1d10 Credlo ua uno spasio per appun@amenti
&~
https://myaccount.google.com/Zutm_source=0GB&utm _medium=app

R Scrivi qui per eseguire la ricerca



Regole fondamentali:

—

La puntualita sara fondamentale.

2. Lorario assegnato e la durata del collogquio
non potranno subire variazioni.

3. In caso di cancellazione o assenza al

colloquio si dovra procedere con una nuova

prenotazione.




